Zaktad Ustug Komunalnych w Bréjcach
95-006 Brdjce 46, woj. t6dzkie, powiat tédzki-wschodni

Brojce dn. 05.11.2021r.

Kierownik Zakladu Uslug Komunalnych w Bréjcach
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze: Ksiegowy
I. Nazwa i adres jednostki:
Zaktad Ustug Komunalnych w Bréjcach , Brojce 46, 95-006 Brojce, woj. t6dzkie
I1. Nazwa stanowiska urzedniczego: Ksiegowy
II1. Wymagania niezbedne:

1) Posiadanie obywatelstwa polskiego z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21
listopada o pracownikach samorzadowych (dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.)

2) Korzystanie z pelni praw publicznych, pelnia zdolnosci do czynnos$ci prawnych,

3) Niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

4) Nieposzlakowana opinia

5) Wyksztalcenie $rednie o odpowiednim profilu umozliwiajgcym wykonywanie zadan na
stanowisku

6) Minimum dwuletnie doswiadczenie na podobnym stanowisku i zblizonym zakresie
obowigzkow

7) Znajomo$¢ przepisow :

a) ustawy o samorzadzie gminnym, finansach publicznych i rachunkowosci

b) ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu Sciekow,
IV. Wymagania dodatkowe (bedace przedmiotem oceny):

1) Znajomos$¢ przepisOw prawa w zakresie: rachunkowosci, ustawy o podatku od towarow i
ustug, ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz od oséb fizycznych, ustawy o
finansach publicznych, odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
ustawy o ubezpieczeniach spotecznych i umiejetno$¢ ich stosowania;

2) Prawo jazdy kat. B;
3) Biegta obstuga komputera - programy biurowe MS Office, Internet;
4) Doswiadczenie w pracy samorzadowej;

5) Umiejetno$¢ do klasyfikowania (dekretacji) zdarzen gospodarczych oraz umiejgtnosé
prowadzenia ksiggowosci komputerowej;

6) Dokladno$¢ i staranno$¢ w wykonywaniu obowigzkow;
7) Systematycznosc, rzetelnosé

8) Umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy na zajmowanym stanowisku.
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V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) ewidencja srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;

2) ewidencja iloSciowo-wartosciowa pozostatych $rodkow trwalych i przedmiotéw
nietrwatych;

3) prowadzenie spraw dotyczacych ubezpieczenia mienia zaktadu;

4) sprawdzanie i rozliczanie kart drogowych

5) rozliczanie zuzycia paliwa wg obowiazujacych w zakladzie norm;

6) sprawdzanie i podpisywanie faktur zakupowych pod wzgledem formalno-rachunkowym

7) prowadzenie gospodarki magazynowej zgodnie z przepisami obowigzujacymi w zakladzie;
8) rozliczanie oplat za wode, $cieki i abonament, w tym wystawianie faktur;

9) wspolpraca z inkasentami, w tym w szczeg6lnosci rozliczanie i kontrolowanie ich pracy w
zakresie pobierania oplat;

10) sporzadzanie uméw o zaopatrzenie w wode i $cieki;
11) administrowanie programu komputerowego
12) sporzadzanie informacji, zestawien, sprawozdan oraz rejestréw sprzedazy

13) terminowe, sumienne i zgodne z obowiazujgcymi przepisami wykonywanie obowigzkow
pracowniczych.

VI. Wymiar czasu pracy: pelny etat
VII. Wysokos¢ wskaznika zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesiacu pazdzierniku 2021 r. wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Zaktadzie
Ushug

Komunalnych w Bréjcach wynosil co najmniej 6 %.

IX. Wymagane dokumenty: (

1) zyciorys (CV),

2) list motywacyjny,

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

4) kserokopie $wiadectw pracy, zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,
5) o$wiadczenie o petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw
publicznych i o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

6) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku
urzedniczym,

7) o$wiadczenie o tredci: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
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ZU K z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
BROJCE 27kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdle rozporzadzenie o ochronie danych)”.

X. Termin i miejsce skladania dokumentow:

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie lub przesta¢ w terminie

do dnia 18.11.2021 r. do godz. 15.00 na adres: Zaktad Ustug Komunalnych w Brojcach, 95-
006 Brdjce, Brojce 46, w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko
urzednicze Ksiggowy™;

2. Aplikacje, ktore wplyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane i zostang
odestane adresatowi. Dokumenty aplikacyjne beda przechowywane zgodnie

z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwoéw zaktadowych;

3. Kopie dokumentéw powinny by¢ uwierzytelnione wlasnorgcznym podpisem z klauzulg
,»Za Zgodno$¢ z oryginatem”;

4. Osoby spelniajace wymagania formalne do drugiego etapu naboru bedg zapraszane
telefonicznie. Prosimy o podanie numeréw telefonéw kontaktowych.

XI. Inne informacje:

1) Nabér na stanowisko urzednicze przeprowadzi komisja powotana przez Kierownika
Zaktadu Ustug Komunalnych w Bréjcach.

2) Nabor odbedzie si¢ w dwoch etapach:

- I etap polegac bedzie na analizie formalnej dokumentow,

- IT etap polega¢ bedzie na merytorycznej ocenie kandydatow podczas rozmowy
kwalifikacyjne;j,

3) O terminie i miejscu przeprowadzenia II etapu naboru kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie;

4) Organizator konkursu zastrzega sobie mozliwos$é zakonczenia konkursu

bez rozstrzygnigcia.

5) Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu 793 144 999.

Kierownik Zak tadu
Ustug Komun rojcach
ﬂ //[/{

gata Gadzuak
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